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TERMINOS DE REFERENCIA - CONTRATACION SERVICIOS OPERADOR

LOGISTICO
1.- INFORMACION GENERAL:
OBJETO A Prestacion de servicios de un operador logistico integral para la
CONTRATAR planeacién, coordinacion y ejecucién del evento de cierre y

presentacion de resultados del proyecto, incluyendo transporte,
alojamiento, alimentacion y logistica general, garantizando el
adecuado desarrollo del intercambio de saberes entre las
organizaciones participantes.

NOMBRE DEL Fortaleciendo capacidades del Ministerio de Igualdad y Equidad y
PROYECTO su despliegue territorial en la regién pacifica. Exp. 2023QdVv00251
PLAZO D!E C?:?Sgrfrgrzaz%ezlécontrato y aprobacién de garantias hasta el 28
EJECUCION )

RESULTADO, R2.A.2 A.30 Talleres

ACTIVIDAD Y/O

RUBRO

PRESUPUESTAL

INVITACION PERSONAS JURIDICAS, que cuenten con experiencia en el
DIRIGIDA A desarrollo de actividades similares a las descritas en el objeto de

la presente invitacién y que contengan en su objeto social y/o RUT
las actividades econdmicas acordes a esta invitacion.

1.1. Calendario indicativo:

Fecha de publicacion 23 de enero de 2026
Fecha limite para la recepcién de 28 de enero de 2026
propuestas

Evaluacién de las propuestas 29 de enero de 2026
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2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En el marco de la ejecucién del proyecto “Fortaleciendo capacidades del Ministerio de
Igualdad y Equidad y su despliegue territorial en la regiéon Pacifica”, financiado por la
Agencia Espaiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID), se hace
necesario contratar un operador logistico integral que garantice la adecuada planeacion,
coordinacién y ejecucion del evento de cierre e intercambio de conocimiento del proyecto,
el cual se llevara a cabo en la ciudad de Buenaventura, Valle del Cauca.

Este proyecto tiene como propésito fortalecer la capacidad institucional del Ministerio de
Igualdad y Equidad y su despliegue territorial para la promocién de la igualdad de trato, la
no discriminacién y la igualdad de oportunidades, particularmente a través del Resultado 2,
orientado a la implementacién de acciones territoriales del Sistema Nacional de Cuidado en
los departamentos de Narino, Cauca, Valle del Cauca y Chocé. En este contexto, se ha
desarrollado un proceso de fortalecimiento dirigido a organizaciones comunitarias con
iniciativas de cuidado, cuyo cierre requiere un espacio presencial de socializaciéon de
resultados y didlogo de saberes.

El evento de cierre constituye un hito fundamental del proyecto, en tanto permitira
presentar los resultados alcanzados, visibilizar las experiencias territoriales, y propiciar un
intercambio de conocimientos y aprendizajes entre las organizaciones participantes,
contribuyendo al fortalecimiento de las iniciativas de cuidado comunitario en el Pacifico
colombiano y a la consolidacion del Sistema Nacional de Cuidado desde un enfoque
territorial.

Dada la participacion de organizaciones provenientes de distintos municipios y zonas
rurales de dificil acceso —incluyendo desplazamientos fluviales y terrestres desde Nariio,
Cauca y Chocd—, asi como la necesidad de articular transporte, alojamientos, alimentacion,
logistica del evento, se requiere un operador logistico especializado que garantice
condiciones adecuadas de oportunidad, seguridad, eficiencia y calidad en la movilizacion y
atencién de las personas participantes.

3. ESPECIFICACIONES DE LA CONTRATACION

3.1 Ubicacion

Las actividades objeto de esta contratacion se desarrollaran en el municipio de
Buenaventura, Valle del Cauca.

3.2 Especificaciones
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El proveedor seleccionado debera garantizar las siguientes condiciones logisticas para las
delegaciones como se detalla a continuacién:

El proponente deberd contar con la capacidad técnica, operativa y administrativa para
coordinar y ejecutar de manera integral la logistica del evento de cierre e intercambio de
conocimientos del proyecto, garantizando como minimo los siguientes componentes:

3.2.1 Gestion integral del evento

Coordinacién logistica general del evento de cierre.

Acompafiamiento operativo antes, durante y después del evento.

Articulacién de los distintos servicios logisticos requeridos para el correcto desarrollo de la
jornada.

3.2.2 Transporte de participantes

El operador debera garantizar el traslado ida y regreso de las personas participantes desde
sus territorios hasta la ciudad de Buenaventura, incluyendo transporte terrestre y fluvial
seglin corresponda, para:

El Charco (Nariiio) salida 9 de febrero, regreso 11 de febrero
Organizacién AMEAP (8 personas).

Organizacién Asociacion Folclérica Remembranza (12 personas).
Timbiqui (Cauca) salida 9 de febrero, regreso 11 de febrero
Fundacion FUNDISTIM (10 personas).

Mujeres Rompiendo el Silencio (10 personas).

Istmina (Chocd) salida 9 de febrero, regreso 11 de febrero
ASOREDIPAR (8 personas).

Chocé Sin Limites (10 personas).

Incluye:

Coordinacién de trayectos fluviales y terrestres.
Cumplimiento de fechas de salida y regreso establecidas.
Condiciones adecuadas de seguridad y logistica para los desplazamientos.

Notas: Las diferencias en las fechas de desplazamiento responden a las condiciones de
conectividad fluvial y terrestre de algunos territorios, por lo cual el operador debera ajustar
la logistica conforme a los itinerarios establecidos, todas las personas deben estar el 09 de
febrero.

3.2.3 Alojamiento y alimentacion
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Gestion y provision de alojamiento para las y los participantes durante los dias del evento,
se recomienda que el alojamiento se realice en el mismo lugar donde se desarrolla el evento
central.

Suministro de alimentaciéon conforme a la duracién del evento (alimentacién diaria segun
cronograma).

Coordinacién de horarios y entrega oportuna de los servicios.

3.2.4 Logistica del espacio del evento

Adecuacion y disposicion del espacio donde se realizara el evento de cierre el 10 de
febrero de 2026

Suministro de mobiliario basico requerido (sillas, mesas, entre otros).

Apoyo logistico para el desarrollo del intercambio de saberes y la presentacion de
resultados.

3.2.5 Soporte operativo y administrativo

Personal logistico de apoyo durante el evento.
Coordinacién de listados de participantes y control operativo.
Capacidad para manejar anticipos y pagos conforme a lo establecido contractualmente.

Transporte fluvial desde la Ida: 9 de febrero 8 PAX
vereda El Hormiguero de El Regreso 11 de febrero
Charco hasta Hotel en

Buenaventura para PAX

organizacion AMEAP
Transporte Fluvial desde El Ida: 9 de febrero 10 PAX
Charco hasta Hotel en Regreso 11 de febrero

Buenaventura para PAX
organizacion

REMEMBRANZAS
Transporte Fluvial desde El Ida: 9 de febrero 2 PAX
Charco hasta Hotel en Regreso 11 de febrero

Buenaventura para PAX
Punto Focal y persona
representante de Alcaldia
Transporte Fluvial desde Ida: 9 de febrero 8 PAX
Santa Barbara en Timbiqui Regreso 11 de febrero
hasta hotel en
Buenaventura para PAX de
organizacion FUNDISTIM
Transporte Fluvial desde Ida: 9 de febrero 2 PAX
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Santa Barbara en Timbiqui
hasta hotel en
Buenaventura para PAX
Punto Focal y persona
representante de Alcaldia

Regreso 11 de febrero

Transporte Fluvial desde
San José de Timbiqui -Santa
Barbara en Timbiqui hasta
hotel en Buenaventura para
PAX de organizacién
MUJERES ROMPIENDO EL
SILENCIO

Ida: 8de febrero
Regreso 11 de febrero

10 PAX

Transporte Fluvial desde
Istmina - Calima hasta hotel
en Buenaventura para PAX
de organizacién
ASOREDIPAR

Ida: 9 de febrero
Regreso 11 de febrero

8 PAX

Transporte desde Istmina -
hasta hotel en
Buenaventura para PAX de
organizacion CHOCO SIN
LIMITES

Ida: 9 de febrero
Regreso 11 de febrero

8 PAX

Transporte desde Itsmina
hasta hotel en
Buenaventura para PAX
Punto Focal y persona
representante de Alcaldia

Ida: 9 de febrero
Regreso 11 de febrero

2 PAX

Gastos de Viaje: El proveedor debera suministrar los recursos para que las personas
participantes tanto de las organizaciones como de las alcaldias, puedan gestionar su
alimentacién los dias de viaje, de acuerdo con los itinerarios y los valores del mercado.

Alojamiento en Santa
Barbara para PAX de
mujeres rompiendo el
silencio, teniendo en cuenta
gue la lancha hacia
buenaventura sale a las
&AM deben llegar el dia
anterior acomodacién doble
o triple.

9 de febrero

10 PAX

Alojamiento en hotel de
Buenaventura para
participantes de las
organizaciones,
acomodacion doble o triple
debe incluir desayuno

9y 10 de febrero

58 PAX

Alojamiento en hotel de

9y 10 de febrero

7 PAX
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Buenaventura para Red
ADELCO debe incluir
desayuno

conversatorios

5PM

Transporte terrestre tipo 10 de febrero recoger en 15 PAX
VAN desde el hotel hasta la el hotelalas 8 AM y

sede de la organizacion regresar a las 9:30 AM al

AMUCIB ubicado en hotel

Carrera 66 # 6A - 37

Interior 2 Las Américas

Salén de eventos que 10 de febrero de 8AM a 140 PAX
incluya ayudas 5PM

audiovisuales, proyecto,

pantalla, sonido, decoracion

con flores tipicas del

pacifico

Microfono para 10 de febrero de 8AM a 1
presentadora con 5PM

Microfono para 10 de febrero de 8AM a 4

Estacion de café (café, agua,
aromatica) con mini-
pasabocas tipicos de la
region

10 de febrero de 8AM a
5PM

Para 140 PAX AM
Para 75 PAX AM

Almuerzo tipico de la regién

10 de febrero de 8AM a
5PM

Para 140 PAX AM
De los cuales 5 deberan
ser menu vegetariano

3.3 Productos / Entregables

P1. Plan de Logistica Detallado: Un cronograma completo que incluya itinerarios de viaje,
detalles de hospedaje, alimentacién, coordinacién de los traslados

P2. Reservas Confirmadas: Transporte (ida y vuelta) y alojamiento.

P3. Reporte de Gastos: Un informe final de la prestacion el servicio que incluya imagenes
de soporte

3.4 Valor y forma de pago

El monto asignado para la presente contratacion es de hasta OCHENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($80.000.000).

Este valor se fija sin IVA e Impuesto al consumo, teniendo en cuenta que el Proyecto se
encuentra exento de la aplicacion de estos impuestos, tasas y contribuciones del orden
nacional, de acuerdo con el CERTIFICADO DE UTILIDAD COMUN expedido por la Agencia
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Presidencial de Cooperacién Internacional de Colombia-APC, por los demas impuestos el
proveedor se hace responsable de ello.

Forma de pago: La Red ADELCO pagara al contratista el valor del contrato en DOS (02)
pagos, previa aprobacién del supervisor del contrato y cumplimiento del checklist
establecido por el area financiera, distribuidos de la siguiente manera:

-Primer pago (60%): Contra entrega y aprobacién del producto P1Y P2.

-Segundo pago (40%): Contra entrega y aprobacién del producto P3

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

. Cumplir a cabalidad, en forma eficiente y oportuna con el objeto y las obligaciones que
se generen por la naturaleza del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa
y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningln tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con la Red ADELCO.

. Mantener durante la ejecucion del contrato, las condiciones presentadas en la
propuesta, en forma permanente y con altos niveles de eficiencia técnica y profesional,
para atender sus obligaciones, respetando y cumpliendo las condiciones establecidas
en estos términos de referencia y el anexo técnico correspondiente.

. Disponer durante toda la ejecucién del contrato, el personal calificado y debidamente
capacitado, de conformidad con lo indicado en su propuesta.

. Reportar cualquier novedad o anomalia, de manera inmediata a la gerencia del proyecto
y supervisor del contrato.

. Acatar las directrices que durante el desarrollo del contrato le imparta desde la gerencia
del proyecto.

. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de Autoridad competente.

. Responder ante terceros por los daios que se ocasionen y que provengan de causas
que le sean imputables.

. Desempenar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y adecuado
cumplimiento de sus obligaciones, aunque no estén especificamente sefaladas y que
sean de la naturaleza del contrato.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién y
legalizacién del contrato dentro del término sefalado.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que
se deriven de la ejecucion del contrato y que apliquen, de conformidad con la Ley
colombiana, cuyos valores han considerado y estudiado durante la etapa previa de
preparacion de la propuesta y que en consecuencia estan incorporados en el precio
ofrecido. En cualquier evento, el contratista asume el riesgo tributario que derive del
contrato.

. Las demas obligaciones que se deriven de las caracteristicas técnicas, términos de
referencia, anexos técnicos, insumos y de cotizacién presentada, documentos que
forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con
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el objeto del contrato.

Pagar por su cuenta los salarios, subsidios, prestaciones sociales, afiliacion y pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensién y ARL- y de los
Aportes Parafiscales -SENA, ICBF, Cajas de Compensacién-, y Subsidio Familiar, a que
hubiere lugar, de todos sus empleados, en especial del personal destinado para el
cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con las disposiciones del
Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la respectiva
certificaciéon de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal o su representante legal -
segun el caso.

. Aceptar que la Red ADELCO podra deducir de cualquier suma de dinero de propiedad
del CONTRATISTA que tenga en su poder, todo costo, gasto, pérdida que se genere
derivado del incumplimiento del objeto contractual

. Las obligaciones, condiciones, especificaciones y demdas componentes de estos

términos de referencia son vinculantes al contrato(s) suscrito con el proveedor(es)

seleccionado (s).

PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Toda la documentacién relacionada con el proyecto debe estar escrita en espainol,
idioma oficial de la Republica de Colombia y cada participante podrd formular una
propuesta Unicamente.

No se permitira el retiro de documentos que componen la propuesta durante el proceso
de seleccioén, ni después de su finalizacién. Se entiende que los términos de la propuesta
son irrevocables, por lo cual luego de presentada, no podra retractarse del contenido de
su propuesta, caso en el cual podra ser descalificado del proceso de seleccién y/o
contratacioén.

El proponente debera presentar una propuesta digitalizada que contenga lo siguiente:

1. Carta de Presentacion (Anexo No.1).
2. Requisitos habilitantes.
3. Propuesta técnica (Anexo 2).

4. Propuesta econdmica (Anexo No.3).

Nota:

La Red ADELCO dara por desestimadas las propuestas que se alleguen a direcciones de
correos electrénicos diferentes a las relacionadas en el presente documento y que sean
remitidas fuera del plazo correspondiente o que no especifiquen el asunto en el correo.
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5.1 Propuesta
5.1.1 Propuesta Técnica

El oferente deberd presentar una propuesta técnica detallada, acorde con su
experiencia, que incluya como minimo:

a. Cronograma completo, indicando itinerarios de viaje (ida y regreso), fechas y horarios
estimados.

b. Plan de coordinacién logistica para hospedaje, alimentacién y transporte local para cada
uno de los lugares.

c. Acompanamiento operativo antes, durante y después del viaje, asegurando el cumplimiento
del cronograma y las condiciones establecidas.

d. Atencién personalizada a los integrantes de la delegacion, con el fin de garantizar una
experiencia fluida, eficiente y libre de contratiempos.

5.1.2 Propuesta Econémica

a. La propuesta econdmica debera estar expresada en pesos colombianos.

b. A cargo del proponente(s) estaran todos los costos, tanto directos como indirectos,
relacionados con la preparacion y presentacién de su propuesta. Por lo cual la Red
ADELCO no sera responsable en ningln caso de dichos costos, cualquiera que sea el
resultado del proceso de seleccién y/o contratacion.

c. El oferente debera presentar una propuesta econdmica detallada teniendo en cuenta
las caracteristicas establecidas en los términos de referencia, incluyendo todos los
costos directos e indirectos, impuestos y demas gastos que conlleve la ejecucién del
contrato, definiendo de una vez el porcentaje de retencién en la fuente aplicable por
servicio cotizado. Esta desagregacion es indispensable para que la Red ADELCO
identifique con claridad el concepto tributario y aplique el porcentaje de retencién en
la fuente correspondiente a cada rubro. En caso de que la propuesta se presente de
manera global o ambigua sin discriminar los servicios, la entidad aplicard de manera
preventiva la tarifa de retencién mas alta entre los conceptos que integran el objeto
contractual.

El siguiente cuadro es a manera de sugerencia:

Concepto Valor Unitario Cantidad Valor Total
Transporte Fluvial El charco
Transporte Fluvial Timbiqui
Transporte Fluvial Itsmina
Transporte Terrestre
Alojamiento $200.000 12 $2.400.000
Opcion 1: Hotel “x” ubicado
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“, n

en la direccién “y
Valor por noche habitacion
acomodacion multiple
Valor por noche habitacion
acomodacion sencilla
Foto del alojamiento:

Alojamiento $300.000 12 $3.600.000
Opcién 2: Hotel “x” ubicado
en la direccién “y”

Valor por noche habitacion
acomodacion multiple

Valor por noche habitacién
acomodacion sencilla

Foto del alojamiento:

Alimentacion

Desayuno:

Almuerzo:

Cena:

Subtotal

Gastos de administracion
Total

Debe especificar el valor ofertado del servicio requerido de acuerdo con el Decreto 540

de 2004 el cual reglamenta el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, ESTOS RECURSOS
ESTAN EXENTOS UNICAMENTE DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA E
IMPUESTO AL CONSUMO. Los demas costos directos e indirectos, utilidades,
impuestos de caracter Nacional, Distrital o Municipal los costos de sus pdlizas, gastos
contingentes e imprevistos y los riesgos asociados con su ejecucién seran asumidos por

EL CONTRATISTA.

El contratista debe asumir todos los gastos asociados para cumplir con el contrato
(Honorarios, permisos, etc.).

La propuesta econémica debe estar firmada por el proponente(s).

La propuesta econdmica no podra ser superior al presupuesto oficial so pena de rechazo de
la misma.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente realizar las cotizaciones, validaciones y
estimaciones de costos necesarias para garantizar la ejecucion completa y satisfactoria del
servicio. El comité evaluador considerara esta informacién como parte integral y definitiva
de la propuesta presentada.

ESTE VALOR SE FIJA SIN IVA E IMPUESTO AL CONSUMO, teniendo en cuenta que
es financiado con recursos de Cooperacién Internacional y cuenta con CERTIFICADO
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DE UTILIDAD COMUN expedido por la Agencia Presidencial de Cooperacion
Internacional de Colombia, APC-Colombia.

Nota: Cualquier costo adicional considerado por el proponente en su propuesta, sera
asumido por el mismo.

5.2 Aclaraciones de la propuesta

Si alglin proponente encuentra una inconsistencia, error u omisién en los documentos
del presente proceso de seleccién o requiere una aclaracién sobre los mismos, podra
solicitarlo mediante comunicacion escrita dirigida a adquisiciones.red@redadelco.org .
Dichas solicitudes deberan presentarse dentro del plazo establecido en el calendario
indicativo.

5.3 Validez de la propuesta

La propuesta debera tener una validez de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha de
radicacion.

Con la radicacién de la propuesta, el proponente declara que la informacién
contenida en la propuesta y sus anexos son auténticos, veraz y confiable. En
consecuencia, en el evento en que la Red ADELCO evidencie cualquier modificaciéon
o inconsistencia respecto de la informacién suministrada, se constituird en causal de
rechazo.

Nota: Si se presentare diferencia en la propuesta econdmica entre cifras consignadas
en letra y nimero, se tomara la cifra consignada en letras.

5.4 Comunicaciones

La Red ADELCO dirigira la comunicacion pertinente a los proponentes(s) a través de
correo electrénico, conforme a la informacion suministrada.

5.5 Informacién para presentacion de la propuesta

El proponente(s) deberd entregar la propuesta a través de correo electrénico. A
continuacion, se detalla la informacion.
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ASUNTO DEL
CORREO
ELECTRONICO

SERVICIOS OPERADOR LOGISTICO BUENAVENTURA

CORREO adquisiciones.red@redadelco.org
ELECTRONICO:

DESTINATARIO RED ADELCO

5.6 Rechazo de Propuestas:
Habra lugar a eliminacién o rechazo de propuestas en los siguientes casos:

a. Cuando el proponente se encuentre inhabilitado o sancionado por parte de alguno de los
entes de control (procuraduria, contraloria u otro).

b. Cuando durante el proceso de validacién, se identifique que alguno de los documentos
allegados ha sido falsificado en parte o en su totalidad.

c. Cuando no se subsane en el tiempo indicado la presentacién de los documentos
solicitados en cuando fuere el caso.

d. Cuando no incluya todo lo requerido en los términos de referencia y no pueda ser
subsanado.

e. Cuando la propuesta técnica incumpla los requerimientos establecidos en estos términos.

f. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea o se envie por otro
medio distinto al indicado en este documento.

g. Cuando la Red ADELCO verifique inconsistencias en la informacién o documentacién
suministrada.

f. Cuando se considere que existe conflicto de intereses.

6 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Los requisitos minimos habilitantes deben ser aportados por el proponente(s) dentro
del plazo indicado en los presentes términos de referencia. En caso de que se omita
algiin documento o requisito considerado como “subsanable” el comité evaluador podra
requerir por una sola vez al proponente(s) dicho documento para su revision y/o
validacién de cumplimiento o no del criterio, siempre y cuando no sea la falta de
capacidad juridica.

Solo las ofertas que cumplen con el total de los requisitos habilitantes podran pasar a la fase
de evaluacion.

6.1 Capacidad Juridica
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Sélo seran evaluadas las propuestas que superen la verificacion de los siguientes
requisitos PERSONA JURIDICA:

Documentos a presentar Subsanable No subsanable
a) Carta de presentacioén de la propuesta X
debidamente firmada por el representante legal

(Anexo No.1)

b) Certificado de Existencia y Representacion Legal X

vigente, emitido por la Cdmara de Comercio de su
domicilio con una expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso, cuyo objeto social y/o
actividades debera estar acorde con el objeto de la
presente convocatoria. Se debe acreditar su
constitucién con una vigencia minima de dos (2)
anos en el desarrollo de su objeto social o actividad
econdmica.

c) Si aplica, autorizacién otorgada por el 6rgano X
societario competente o junta directiva en la cual
haya sido facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato en el evento de resultar
adjudicatario, cuando el representante legal se
encuentre limitado para la suscripcion del contrato.

d) Copia del documento de identificacion del X
Representante Legal. Por ambas caras, documento
legible.

e) Certificado vigente donde conste que se X
encuentra al dia con el pago al sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales mediante
certificacién expedida por el revisor fiscal y el
anexo de los documentos que acreditan dicha
calidad (tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes expedido por
la Junta central de contadores) o por el
Representante Legal, segln sea el caso.

f) Registro Unico Tributario RUT con fecha de X
generacién del afno 2025 que contenga las
actividades econémicas acordes al objeto de la
presente convocatoria.

g) Estados financieros comparativos 2024 - 2025 X
con corte a junio 30 de 2025 bajo NIIF con sus
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Documentos a presentar Subsanable No subsanable
correspondientes notas, firmado por Contador y/o
Revisor Fiscal cuando aplique.
h) Minimo dos (2) certificaciones y/o actas de X

liquidacion, y/o actas de terminacion y/o facturas,
y/o contratos que acrediten experiencia de acuerdo
al objeto de la presente convocatoria.

7 CRITERIOS DE EVALUACION

Todo oferente deberd cumplir con los requisitos minimos HABILITANTES para ser
considerado dentro del proceso de evaluacién. El no cumplimiento de los requisitos
excluye al oferente de continuar en el proceso. Para el presente proceso de seleccién
se valoraran los siguientes criterios:

Criterio

Descripcion y Asignacion del Puntaje

Puntaje
Maximo
por
Criterio

Propuesta
Técnica

Se evaluard la calidad y coherencia de la
propuesta técnica, la cual deberad presentar
un plan integral de logistica que dé
cumplimiento a las  especificaciones
establecidas en los presentes Términos de
Referencia. Se asignaran hasta 50 puntos,
considerando la pertinencia, claridad, nivel de
detalle, viabilidad técnica y capacidad del
oferente para garantizar la adecuada
ejecucion de las actividades.

50

Propuesta
Econémica

La propuesta econdmica deberd contemplar
todos los costos asociados al cumplimiento
de la contratacién, incluyendo impuestos y
descuentos de ley, y no podra exceder el valor
maximo establecido en estos Términos de
Referencia.

La asignacion de puntaje se realizara asi:

e La propuesta de menor valor obtendrda 30
puntos.

30
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Criterio Descripcion y Asignacion del Puntaje Puntaje
Maximo
por
Criterio

e A cada propuesta subsiguiente, en orden
ascendente de valor, se le descontaran tres
(3) puntos con respecto a la inmediatamente
anterior, y asi sucesivamente.

Nota: Se realizard un analisis de razonabilidad
del precio para evitar ofertas artificialmente
bajas.

Valor

agregado Se otorgard puntaje adicional a propuestas 20

qgue incluyan beneficios complementarios no
requeridos explicitamente en estos Términos
de Referencia, tales como: mejoras en la
calidad del servicio, seguros adicionales,
acompanamiento  extendido, soluciones
innovadoras o practicas de sostenibilidad
ambiental.

7.1 Criterios de desempate:

En caso de empate, se prioriza al proveedor que tenga mayor puntuacién en valores
agregados, si tuvieran igual puntuacién, se puntuard con mayor puntaje la oferta que
sea mucho mas econdémica.

7.2 Comité de evaluacion

La evaluacion sera realizada por el comité evaluador el cual serd impar.

8 ASPECTOS DEL CONTRATO:
8.1 Tipo de contrato:

De conformidad con la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar
el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA JURIDICA.

8.2 Adjudicacion:

Una vez surtido el proceso de evaluacién que incluye la verificacion documental, se
procederd a la adjudicacion del contrato al proponente que obtenga la mayor
puntuacion emitida por el comité de evaluacioén.

8.3 Plazo de ejecucion:



(53] 2 o LA . eracién Ne
qudes  HREER, @aecd Qe Red’sAdelco
El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 28 de febrero de 2026 a partir la firma
del contrato y aprobacién de garantias
8.4 Firma y requisitos:

El proponente seleccionado deberd cumplir con los requerimientos del
perfeccionamiento del contrato, constitucién y aprobacion de las garantias.

8.5 Garantias:

El contratista debera constituir a favor de la RED ADELCO las siguientes garantias:

Amparo Suficiencia Vigencia
Equivalente al Con una Vvigencia
C limient veinte por ciento igual a la duracién del
umplimiento (20%) del valor del contrato y cuatro (4)
contrato. meses mas, contados

a partir de la
expedicion la

misma.

Equivalente al diez Con una Vvigencia

. . por ciento (10%) del igual a la duracion del
Calidad del servicio valor del contrato. contrato y un (01)
ano mas, contados a

partir de la

expedicién la misma.

Pago de salarios, Equivalente al cinco
prestaciones sociales e por ciento (5%) del
indemnizaciones al valor total del
personal, debido contrato. Con wuna vigencia
al  incumplimiento  de igual a la duracién del
obligaciones de caracter contrato y tres (3)
laboral y subcontratos de afios mas contados a
diferente partir de la

. . terminacién del
modalidad ya sea civil o

Contrato

laboral.

8.6 Confidencialidad de la informacion

El proponente seleccionado guardara absoluta confidencialidad sobre la informacion
que se obtenga de la Red ADELCO, en desarrollo del objeto y obligaciones del
contrato. Por ninglin motivo, podra usar informacién para su propio beneficio o para
el beneficio de terceros. La Red ADELCO no autoriza, bajo ninguna circunstancia el
uso de informacién y/o documentos fruto de la presente contratacién en espacios
diferentes a los establecidos en el desarrollo contractual.
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8.7 Solucién Directa de Controversias Contractuales

En aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas en la ejecucién del contrato, se hara a través del arreglo directo, en un
término no mayor a diez (10) dias habiles, contados a partir de la fecha en que
cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte, la existencia de una
diferencia y la explique someramente. Si la controversia no puede ser resuelta en
forma directa entre las partes, se debera acudir obligatoriamente a los mecanismos
de solucién previstos en la Ley colombiana, tales como la conciliacién, amigable
composicién y transaccion.

8.8 Presupuesto final

El presupuesto final del contrato corresponderd al establecido en la propuesta
adjudicada, incluidos todos los descuentos de ley. En los presentes términos se
describen las bases técnicas, econémicas, legales y contractuales que el proponente
debe tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta.

8.9 Régimen legal

El contrato se regird en general por las disposiciones colombianas comerciales y
civiles pertinentes, y las demas normas que las regulan, complementan y/o
modifican.

8.10 Supervision y seguimiento

Durante la ejecucién del contrato, la supervision estara a cargo del Coordinador del
proyecto.

8.11 Informe y/o entregable

Debera presentarse para el pago acordado, los entregables establecidos y la
documentacion indicada en el procedimiento de pagos. El supervisor del contrato
sera el responsable de su aprobacion.

9 OTROS ASPECTOS

9.1 Facultad discrecional de terminacion anticipada:

El proceso podra ser terminado cuando no se presenten propuestas o cuando ninguna
de las propuestas se ajuste a los requerimientos administrativos, técnicos o
presupuestales estipulados en los términos de referencia.

9.2 Declaracion del proponente

Cumplir a cabalidad, en forma eficiente y oportuna con el objeto y las obligaciones que
se generen por la naturaleza del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa



N e COLOM
-~

5% ., N : cooperacién Red&fAde|CO
Igualdad f‘“ e oo @aecnd C espafola ,
y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningln tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con la Red ADELCO.
9.3 Proteccion de datos

Lo invitamos a revisar nuestra politica de proteccién y tratamiento de datos personales,
disponible haciendo clic aqui. Con la presentacién de tu postulacién, se entendera que
aceptas esta politica.

La Red Adelco podrd hacer uso de la herramienta de validacién de datos y/o
plataformas de informaciéon de datos para la verificacién de la informacién.

9.4 Listados de Anexos

Anexo 1: Carta de Presentacion de la Propuesta
Anexo 2: Propuesta técnica

Anexo 3: Propuesta Econdmica

Anexo 4. Formato de autorizacion tratamiento de datos personales.
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ANEXO No. 1: CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(En una hoja independiente y firmada en original- maximo 2 hojas)

<<Ciudad y fecha>>

Senores

RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - RED
ADELCO

ASUNTO: Presentacién de la propuesta del objeto
OBJETO: XXXXXOOOOOOOKKKNKX

Senores RED ADELCO

Por medio de la presente se hace entrega de la propuesta respectiva, de acuerdo con
indicado en los términos de referencia de la convocatoria para “XXXXXXXOXKXXXXKX" .

Por lo anterior, se presenta esta propuesta a titulo individual y como proponente declaro
que:

1. Presento una Unica propuesta para esta referencia de invitacion.
2. La informacién que se presenta es veraz.

3. No he incumplido obligaciones en lo referente al pago de impuestos o cotizaciones a la
seguridad social, de conformidad a lo establecido en el pais de origen o en el pais donde se
ejecutara el contrato.

4. No tengo procesos por conductas ilicitas, fraude, corrupcién, participacion en una
organizacion delictiva, blanqueo de capitales, financiacion del terrorismo, trabajo infantil u
otras formas de trata de seres humanos.

5. Doy fe que el perfil técnico profesional presentado y la experiencia acredita al
cumplimiento del objeto de los términos de referencia y es informacion veraz.

6. Manifiesto que ni la persona juridica, ni el representante legal, se encuentran incursos en
ninguna de las causas de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la
Constitucién Politica y normas generales, para contratar con la Red Adelco.
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Se acepta que, en el caso de que no responda en plazo y a partir de la fecha de recepcién
de la carta en que se notifica la adjudicacién, o si la informacion suministrada resultara ser
falsa, la adjudicacion podra considerarse nula.

Atentamente,

Firma Representante Legal

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

ANEXO No. 2: PROPUESTA

Objeto de la invitacién:

Proponente:

Identificacion:

Direccién:

Ciudad/Pais:

Correo electrénico:

Persona de contacto para

esta referencia de invitacion:

Correo electronico de la
Persona de contacto para

esta referencia de invitacion:

Metodologia de intervencion y de ejecucidn:
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Plan de manejo integral de logistica, (teniendo en cuenta las especificaciones
establecidas para el desarrollo del evento):

Calendario y relacion de los tiempos de ejecucién.
Identificacion y calendario de los principales hitos en la ejecucién del contrato.

Riesgos:

En la ejecucién de la propuesta, ;cuales serian los principales riesgos asociados que
pueden afectar el

desarrollo de las actividades? ;Cémo se plantea su mitigacién?
NOTA: Agregar lo que considere necesario.

Atentamente,

Firma Representante Legal

Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Ciudad y Fecha:

ANEXO No.3 PROPUESTA ECONOMICA

<<Ciudad y fecha>>
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Senores

RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - RED
ADELCO

ASUNTO: Presentacién de la propuesta de la referencia

REFERENCIA: “LRXXIXKKKHXKXKXK”

<<Razdn social del proponente>>

(Nombre del proponente) de acuerdo con la invitacion, presento propuesta para
(objeto del presente proceso de seleccion) vigente
por el término de XXXX y, en caso de que sea aceptada por la RED ADELCO, nos
comprometemos ejecutar perfeccionar la contratacion de los siguientes elementos, con las
respectivas especificaciones técnicas y econdémicas:

Indicar lo solicitado para la propuesta econémica.

*Cualquier costo adicional en el que se incurra para el cumplimiento de los objetivos del
contrato, sera

asumido por el proponente

Compromiso: En caso de ser aceptada mi oferta me comprometo irrevocablemente a
ejecutar el contrato adjudicado y a mantener los precios propuestos por la duracién de la
cobertura de la pdliza.

Atentamente,

Firma Representante Legal

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de
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ANEXO 4. AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y
CONSULTA EN LISTAS

RESTRICTIVAS CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y/O TERCEROS

Yo, [Nombre Completo del Representante Legal o de la Persona Natural], identificado(a)
con Cédula de Ciudadania No. [NUmero de Cédula] expedida en [Ciudad de Expedicion],
en mi calidad de [Representante Legal / Propietario / Gerente] de la empresa [Razén Social
del Proveedor], con NIT No. [NIT del Proveedor], o en mi calidad de persona natural, por
medio del presente documento, manifiesto que he sido informado(a) sobre los derechos y
deberes que me asisten como titular de los datos personales.

De manera libre, consciente, previa, expresa e informada, en virtud de mi participacién en
el proceso cuyo objeto es “ESCRIBIR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA” autorizo a la
RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - RED
ADELCO (en adelante, “La Entidad”), con NIT No. 900.266.136-1, a recolectar, almacenar,
usar, procesar, circular, suprimir, transferir y transmitir mis datos personales, asi como los
de la empresa que represento y el equipo de trabajo propuesto en los términos de la Ley
1581 de 2012, Decreto 1377 de 2013 y demas normas que la modifiquen, sustituyan o
adicionen; asi como la politica de tratamiento de datos personales de La Entidad.

Esta autorizacidn se otorga para que mis datos personales, incluyendo, pero sin limitarse a,
nombres, numeros de identificacion, informacion de contacto, datos financieros y
antecedentes, sean tratados con los siguientes fines:

1. Gestion de la Relacion Contractual y Comercial: Para la correcta gestion y ejecucion de
la relacion contractual como proveedor, incluyendo la emision y gestion de facturas,
ordenes de compra, pagos y la administracion contable y financiera derivada de la
prestacion de bienes o servicios.

2. Verificacion de Antecedentes y Cumplimiento Normativo: Para consultar, validar y
verificar mi informacion y la de la empresa que represento y el equipo de trabajo propuesto
en bases de datos publicas y privadas, centrales de informacién y riesgo, asi como en listas
de control y restrictivas para la prevencién de lavado de activos, financiaciéon del terrorismo,
fraude y otras actividades ilicitas. Esto incluye, pero no se limita a, la consulta en bases de
datos de entidades como la Policia Nacional, la Procuraduria General de la Nacion, la
Contraloria General de la Republica, la DIAN vy el sistema de antecedentes judiciales.
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3. Cumplimiento de Obligaciones Legales:

Para cumplir con todas las obligaciones legales y regulatorias exigidas por las autoridades
colombianas, realizar auditorias internas y externas, y responder a requerimientos judiciales
o administrativos.

Derechos del Titular

Manifiesto que he sido informado(a) de mis derechos como titular de los datos personales,
los cuales puedo ejercer en cualquier momento y de forma gratuita. Estos derechos
incluyen:

Conocer, actualizar y rectificar mis datos personales.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a La Entidad, salvo cuando la ley la exceptue.
Ser informado(a) por La Entidad, previa solicitud, sobre el uso que se le ha dado a mis datos.
Presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por infracciones a la ley.
Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato, siempre que no exista un deber
legal o contractual que lo impida.

Acceder a mis datos personales de manera gratuita.

Para ejercer estos derechos, puedo dirigirme a La Entidad a través del correo electrénico
[Correo Electrénico de la Entidad] o a la direccion fisica [Direccion de la Entidad]. La Politica
de Tratamiento de Datos Personales de La Entidad puede ser consultada en [Enlace a la
Politica de Tratamiento de Datos].

Para constancia, se suscribe a los XXXXXX [XX] dias del mes de XXXXXX del afio 2026.
Cordialmente,

[RAZON SOCIAL / NOMBRE COMPLETO]
NIT. [NUMERO DE NIT]

[NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL]
C.C. [NUMERO DE CEDULA]

[CARGO]



